zatacznik do zarzadzenianr <~ /2015
Rektora PW z dnia 30 stycznia 2015.

REGULAMIN ORGANIZACYINY
STUDIUM JEZYKOW OBCYCH
POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ

Postanowienia ogdlne

§1

Studium Jezykow Obcych Politechniki Warszawskiej, zwane dalej ,,Studium” lub ,,SJO”,

jest pozawydziatowsq jednostka organizacyjna powotang do:

1) wykonywania zadan dydaktycznych i ustugowych, shizagcych zdobywaniu i rozwijaniu
przez studentow Politechniki Warszawskiej znajomosci jezykdw obcych;

2) dokonywania oceny i poswiadczania stopnia bieglosci jezykowej studentéw studiow
wszystkich stopni.

§2

Do zadan Studium nalezy w szczegolnoscei:

1) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych z jezykow obcych (lektoratéw), zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, uchwatami Senatu oraz z wymaganiami programow
studiow;

2) prowadzenie zaje¢ z jezykdw obeych w zakresie jezyka specjalistycznego;

3) ocena poziomu bieglosci jezykowej studentow Politechniki Warszawskiej zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;

4) ocena znajomosdci jezykow obeych kandydatéw na praktyki i stypendia zagraniczne,
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami;

5) ocena znajomosci jezykdéw obcych kandydatéw na studia doktoranckie, zgodnie
z wymaganiami wydzialow;

6) ocena znajomosci jezykdéw obcych doktorantdéw, zgodnie z przepisami dotyczacymi
egzaminu doktorskiego;

7) prowadzenie wewnetrznych 1 zewnetrznych egzaminow z jezykoéw obceych, zgodnie
z posiadanymi przez Studium uprawnieniami;

8) obstuga administracyjna i finansowa Programu przygotowawczego.

Organizacja Studium Jezykow Obceych

§3

W Studium sg zatrudnieni nauczyciele akademicey oraz pracownicy niebgdgey nauczycielami
akademickimi, ktorzy zapewniaja obstuge administracyjna, finansows i techniczng Studium.

§ 4

1. Studium zarzadza kierownik. Tryb powolywania i odwolywania oraz zadania kierownika
Studium okresla Statut PW.

Dwoch zastepcéw kierownika SJO powoluje Rektor PW na wniosek kierownika SJO
sposrod kandydatéw pozytywnie zaopiniowanych przez Rade Studium. Zakres dzialania
zastepcow okresla kierownik Studium.
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§5

W Studium dziala Rada Studium, zwana dalej ,,Radg”.
Rada jest powolywana przez Rektora na wniosek kierownika Studium.
W skiad Rady wchodza:
1) kierownik SJO jako przewodniczgcy Rady;
2) dwoch zastepcow kierownika SJO;
3) trzech przedstawicieli nauczycieli akademickich zatrudnionych w SJO: dwdch
przedstawicieli jezyka angielskiego, jeden przedstawiciel pozostatych jezykow.
4. W posiedzeniach Rady uczestniczg, z glosem doradezym:
1) przedstawiciele zwigzkow zawodowych dziatajgcych w SJO - po jednym z kazdego
zwigzku;
2) na zaproszenie kierownika SJO - przedstawiciel uczelnianych organéw Samorzadu
Studentéw 1 organizacji studenckich, o ile ich udzial w obradach moze ulatwic
Radzie podjecie decyzji.
5. Rada peli funkcje opiniodawczo-doradcza. Do kompetencji Rady nalezy opiniowanie
spraw dotyczacych organizacji oraz funkcjonowania Studium, w szczegdlnosci:
1) wyrazanie opinii w sprawach zwigzanych z dzialalnoscig oraz rozwojem Studium;
2) opiniowanie projektu planu rzeczowo- finansowego Studium oraz sprawozdan z jego
wykonania;
3) opiniowanie powolania zespolow i pelnomocnikéw Kierownika SJO dla wykonania
okreslonych zadan;
4) opiniowanie wnioskow w sprawie zatrudnienia, rozwigzania stosunku pracy, nagrod,
kar oraz awansow pracownikdéw SJO;
5) wyrazanie opinii spolecznosci akademickiej Studium we wszystkich sprawach,
ktorymi spotecznosé ta jest zainteresowana.
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6. Czlonkowie Rady majq prawo wystgpowania z interpelacjami do kierownika Studium.

7. Posiedzenie Rady zwoluje kierownik Studium z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
co najmniej trzech czlonkéw Rady, przynajmniej dwa razy w semestrze lub czesciej,
w zaleznosci od potrzeb.

8. Kadencja Rady jest zgodna z kadencja wladz Uczelni.

9. 7 kazdego posiedzenia Rady sporzadza sie protokdl. Protokoly z posiedzen Rady

sg przechowywane w aktach SJO.

10. Czlonkéw Rady, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3, wylania si¢ w glosowaniu tajnym,
bezwzgledng wigkszoscig glosow, w obecnosci co najmniej polowy pracownikow SJO,
na zebraniu w czerwcu ostatniego roku kadencji Rady.

§6

1. W Studium dzialajg zespoly dydaktyczne. Zespoly tworzy, znosi i przeksztalca kierownik
Studium.

2. Kierownika zespolu dydaktycznego powoluje 1 odwolye kierownik Studium
po zasiggnieciu opinii zespolu. Okres powolania oraz zakres obowigzkow kierownika
zespolu okreéla kierownik Studium.

§7

1. Przy Studium dziala Komisja Egzaminacyjna jezykow obcych Politechniki
Warszawskiej, zwana dalej ,,Komisja Egzaminacyjna”. W skiad Komisji Egzaminacyjnej
wchodzi Podkomisja ds. Filii w Plocku, zwana dalej ,,Podkomisja”.

Rektor powoluje przewodniczgcego Komisji Egzaminacyjnej na wniosek kierownika
Studium, po zaopiniowaniu przez Rade Studium oraz zastgpce przewodniczgcego
Komisji - kierujgcego Podkomisja, na wniosek Prorektora ds. Filii w Plocku. Kadencja
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przewodniczacego Komisji i jego zastepcy trwa 4 lata i rozpoczyna sie w dniu 1 wrzesnia
ostatniego roku kadencji organow Uczelni.
Cztonkéw Komisji Egzaminacyjnej, z wyjatkiem czlonkéw Podkomisji, powoluje
na kazdy rok akademicki kierownik Studium w uzgodnieniu z przewodniczacym
Komisji. :
Do zadan Komisji egzaminacyjnej nalezy:
1) organizacja i bezposredni nadzér nad przeprowadzeniem egzaminéw jezykowych;
2) zatwierdzenie kryteriow uznawalnosci egzamindéw zewnetrznych;
3) opracowanie arkuszy egzaminacyjnych.

Finanse SJO
§8
Dzialalnos¢ dydaktyczna Studium jest finansowana z budzetu Uczelni w wysokodci
wynikajacej z obowigzujacych przepisow oraz uchwal Senatu i zarzadzen Rektora.
Studium jest uprawnione do $wiadczenia ustug dydaktycznych, w tym do odplatnego
nauczania jezykow obcych.

Postanowienia koncowe

§9

Powyzszy Regulamin nie ma zastosowania do Zespotu Lektoréw Politechniki Warszawskiej,
Filii w Plocku.
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